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1 WebUntis  
WebUntis ermöglicht Stundenplan- und Vertretungsinfos, ein Nachrichtensystem, einen Messenger für 
den Kontakt zwischen Lehrern und Schülerinnen bzw. Schülern, digitale Krankmeldung usw. 
Es gibt zwei Wege, um WebUntis und Messenger zu nutzen:   

Möglichkeit 1:  

Browserzugang www.webuntis.com    

Möglichkeit 2:  

Apps „Untis Mobile“ und Messenger App "eAssistent"  

 

 

 

2 Accountverwaltung  
Die Schule legt für Sie einen Schüleraccount an; den eigenen Benutzernamen mit dem Initialpasswort 
erhalten Sie von der Lehrkraft.  
Der Schüleraccount gilt für die komplette Schulbesuchszeit und muss nicht jedes Schuljahr neu erstellt 
werden. 
 
2.1 Registrierung  
Bitte besuchen Sie die Website 
www.webuntis.com 

 Schulort „Radolfzell“ eingeben  BSZ Radolfzell 
anklicken 

 Tragen Sie den Benutzernamen, den Sie 
erhalten haben, ein.  

 Geben Sie bitte das Initialpasswort, das Sie 
erhalten haben, ein.  

 Ändern Sie Ihr Passwort sofort. Sie werden vom 
System i.d.R. automatisch zur Änderung 
aufgefordert (2-maliges Eingeben eines eigenen 
Passworts).  

 Hinterlegen unter dem Profil bereits bei der 
Erstanmeldung Ihre persönliche Email-Adresse. 
(Standardmäßig ist hier die persönliche 
Schulemailadresse hinterleg 

An die hier hinterlegte Email-Adresse werden 
Benachrichtigung aus WebUntis weitergeleitet. 

Wenn Sie ihr WebUntis-Passwort vergessen haben, können Sie sich über die Funktion „Passwort 
vergessen“ an diese Email eine Nachricht zuschicken lassen, um sich ein neues Passwort zu vergeben.  
Mit Ihrem Benutzernamen und dem zugehörigen Passwort können Sie sich ab sofort über die  
Website, bei den Apps Untis Mobile und eAssistent anmelden.   

http://www.webuntis.com/
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2.2 Anmeldung in der Messengerapp „eAssistent“ 
 
 
Installieren Sie die App aus ihrem Appstore 
 
Melden Sie sich in der Messengerapp erst nach der Registrierung an (siehe 2.1).  
Schulort „Radolfzell“ eingeben  BSZ 
Radolfzell anklicken und auf „Weiter 

 
 
 
 
 

“ Ein Pop-up-Fenster öffnet sich:  

 
 
Tippen Sie auf das „Untis“ Logo  Das Anmeldefenster 
von Webuntis öffnet sich:  

 
Hier melden Sie sich mit 
Ihrem Benutzerprofil an. 

 
 
  
  



 Webuntis  
 – Kurzanleitung für Schülerinnen und Schüler  

Seite 3 von 4 

2.3 Passwort zurücksetzen / vergessen 
Über den Browserzugang 
Bitte besuchen Sie die Website www.webuntis.com 

• Schulort „Radolfzell“ eingeben  BSZ Radolfzell anklicken 
• Klicken Sie auf die Schaltfläche „Passwort vergessen“.  
• Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihre Email-Adresse ein.  

Sollten Sie bei der Registrierung keine eigene Email-Adresse eingegeben haben, ist 
standardmäßig die eigene Schulemail-Adresse hinterlegt. (Wie Sie sich im Schulmail-Postfach 
anmelden, ist weiter unten beschrieben 2.5 Anmeldung Schulmail-Postfach)  

• Es wird automatisch ein Initialpasswort mit dazugehörigem Link von Webuntis an die E-Mail-
Adresse generiert. Klicken Sie den Link und geben Sie das Initialpasswort ein. (Achtung: Sowohl 
Link als auch das Initialpasswort funktioniert nur einmalig)  

• Nach der Vergabe eines sicheren Passworts können Sie sich wie gewohnt einloggen. 
 
Über die App UntisMobile 

 

Klicken Sie in der App auf 
„Anmelden“  
• Schulort „Radolfzell“ eingeben  

BSZ Radolfzell anklicken 
• Klicken Sie auf die Schaltfläche 

„Passwort vergessen“. 
 
Das weitere Vorgehen wie oben in 
bei Browserzugang beschrieben.  

 

Wenn Sie in angemeldet sind, 
können Sie unter dem Profil die 
Kontaktdaten als auch das Passwort 
ändern.  

 
  



 Webuntis  
 – Kurzanleitung für Schülerinnen und Schüler  

Seite 4 von 4 

2.4 Anmeldung Schulmail-Postfach 
 
Der Zugriff erfolgt über den Browser: https://mail.bsz-
radolfzell.de/.   

  
Anmeldung bei der Schulmail mit Benutzername und Passwort 
entsprechen der Anmeldung am Schul-PC  

  
(Passwort für das Schulmail-Postfach kann von den 
Lehrerinnen und Lehrer über die Schulkonsole neue vergeben 
werden, falls Sie dies vergessen haben)   

  

 
3 Nutzung WebUntis und UntisMobile 

Nach der Anmeldung in WebUntis oder Untismobile stehen Ihnen folgende Informationen und 

Kommunikationswege zur Verfügung:  

• Ihren persönlicher Stundenplan / der Stundenplan der Klasse  

• Von Lehrkräften erfasste Hausaufgaben, den behandelten Lehrstoff der Stunde, die 

Klassenbucheinträge 

• Unter Abwesenheiten können Sie sich digital Krankmelden und finden eine Übersicht Ihrer 

Fehlzeiten   

• Sie könne eigene Mitteilungen an ihre Lehrerinnen und Lehrer senden 

                         Browseransicht WebUntis     Appansicht UntisMobile 

  

 
 

  

Hier können Sie 
das Passwort 

abändern 
Hier können Sie 

das Passwort 
abändern 

Hier können Sie digitale 
Krankmeldungen 

vornehmen  

https://mail.bsz-radolfzell.de/
https://mail.bsz-radolfzell.de/
https://mail.bsz-radolfzell.de/
https://mail.bsz-radolfzell.de/

