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1 WebUntis

WebUntis ermdoglicht relevante Informationen ihres Kindes einzusehen und mit den Lehrkraften in
Kontakt zu treten
Es gibt zwei Wege, um WebUntis zu nutzen:

Moglichkeit 1: Moglichkeit 2: " Untis Mobile
Browserzugang www.webuntis.com Apps ,,Untis Mobile”“ " - A Untis Mobile
2 Zugang

Zunachst mussen Sie sich einmalig tber die Website https://bsz-radolfzell.webuntis.com registrieren
(siehe 2.1) anschlieRend kdnnen Sie sich in Webuntis / UntisMobile anmelden (siehe 2.2)

2.1 Selbstregistrierung

(1) Registrieren anklicken.

(2) Eigene E-Mailadresse eingeben, die Sie bei uns hinterlegt haben.

(3) Stimmen die Adressen Uberein, bekommen Sie unter dieser Adresse eine Nachricht mit einem Link
und Bestatigungscode. (Achtung: Sowohl Link als auch Bestatigungscode funktionieren nur
einmalig).Die Registrierung kann nun entweder durch Klick auf den Registrierungs-Link oder durch
Eingabe des Bestatigungscodes in WebUntis abgeschlossen werden

(4) Nach der Vergabe eines sicheren Passworts kdnnen Sie sich mit der eigenen E-Mailadresse
(=Benutzername) und dem neuen Passwort einloggen.

25 tritonewebuntis.com/WebUntis/?school=BSZ-Radolfzell#/basi) 25  tritone.webuntis.com/WebUntis/?school=BSZ-Radolfzell#...

WebUntis Login WebUntis Registrierung

l:l Office 365 Anmeldung hre E-Mail Adresse wurde mit folgenden Schiiler*innen
verbunden:
Testsschiler Schiler
oder

Bitte vergeben Sie ein Passwort

ESpuLZEmane MNeues Passwort

sssss
Passwort

Passwort bestitigen

Speichern und Login

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren

Eine Schritt-fir-Schritt Anleitung als Video finden Sie hier: https://www.youtube.com/Gv7CPp2yKzo
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2.2 Anmeldung in Webuntis und der App UntisMobile

Besuchen Sie die Website bsz-
radolfzell.webuntis.com

Anmeldedaten aus der Registrierung eingeben
Benutzernamen (eigene E-Mail)

Passwort (das bei der Registrierung unter 2.1
festgelegte Passwort verwenden)

23 tritone.webuntis.com/WebUntis/?school=BSZ-Radolfzell#/basic/login

WebUntis Login

I] Office 365 Anmeldung

oder

Benutzername

Passwort
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Installieren Sie zunachst die App ,,UntisMobile”

aus dem Appstore . .
PP "I\ Untis Mobile

Untis Mobile

Im Feld ,,Schule suchen” den Schulnamen
,BSZ Radolfzell” eingeben

=04 % .

Anmelden E

Anmeldedaten aus der Registrierung eingeben
Benutzernamen (eigene E-Mail)

Passwort (das bei der Registrierung unter 2.1
festgelegte Passwort verwenden)

BSZ Radolfzell
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3 Nutzung WebUntis und UntisMobile

Nach der Anmeldung in WebUntis oder Untismobile stehen Ihnen folgende Informationen und
Kommunikationswege zur Verfligung

Am Beispiel des Browserzugangs:

ol  Ubersicht

& C M 25 tritone.webuntis.com/timetable/my-class?date=2025-06-30
- U - WebUntis
o " BSZ Radolfzell
Mo 30.06.
2024/2025
Nachricht an die Klassenlehrkraft. M
02  Heute (Fachlehrerinnen und -lehrer kénnen st
\JL.] . . (_2 07
nicht angeschrieben werden)
B |

09:0
Mitteilungen

@ Mein Stundenplan

Personlicher Stundenplan des Kindes

Weitere Stundenplane

BWC

Stundenplan der Klasse HEM
C2.03

Di 01.07.

WINF
AMP
C2.02

30. 06.-06.07. 2025

Mi 02.07.

STL

Q', Abwesenheiten

Ubersicht der Fehlzeiten und der Entschuldigungsstatus

Abwesenheitsmeldung und Entschuldigung lhres Kindes

=5 Hausaufgaben 11:
12:00
13:00
14:00
M maxheltmann@gmail.con
Erziehungsberechtigte*
- 15:00

“" Abmelden

Cc2.07 Cc2.07
E ETH SGW
MEA MUM wiM
B1.24 C2.07 C2.07
E
MEA
B1.24
PH
HEB
c2.10

Wi
aD @
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4 Abwesenheiten und Entschuldigung

Grundsatzlich haben Schiiler und Erziehungsberechtigte folgende Rechte in WebUntis

Volljdhrige Schiler

Rechte in WebUntis

Abwesenheit selbst erfassen

Entschuldigung selbst
vornehmen

Erziehungsberechtigte

Ja
Ja

(nur bei selbst erfasster Abwesenheit
mit Abwesenheitsgrund

,Entschuldigung”)

Minderjdhrige Schiiler

Ja
Nein
(Eltern mussen die Entschuldigung
dem Klassenlehrer mitteilen, z.B. iiber
WebUntis/Mitteilungen)

Abwesenheit und Entschuldigung durch Erziehungsberechtigte und bei Volljahrigen
Sie kdnnen eine Abwesenheit liber WebUntis auf zwei verschiedene Arten melden:

Maglichkeit 1: Uber die Webversion im Browser (bsz-radolfzell.webuntis.com)

Nach dem Anmelden erhalten Sie im Bereich ,,Abwesenheiten” die Ubersicht der Abwesenheiten ihrer Kinder mit
Filtermoglichkeit (alle, offen, entschuldigt, nicht entschuldigt usw.)

U V!gbUntis
2025/2026

(Bei von Lehrern / Schiilern
erfasste Abwesenheiten 05  Heute
erhalten o
Erziehungsberechtigte Sl Ubersicht
automatisch eine Mitteilungen
standardisierte Webuntis- .
Mitteilung. Uber die L]  Mein Stundenplan
Einstellung im Profil kénnen £ Weitere Stundenpline
Sie auch eine Weiterleitung
dieser Mitteilungen an die B Abwesenheiten
eigene E-Mail einrichten) E, Hausaufgaben

Meine Abwesenhe

ten Fehlzeiten

Neue Abwesenheit erfassen:
Eine neue Abwesenheit melden Sie Gber den

15.09.2025 =4 -Alle -

w Von

o (,)0
o ;Y
o [y

3 Elemente

Abwesenheit melden Entschuldigungsschreiben drucken «

o 25.09.
23.09.

o 22.09.

Bis Abwezenheitzgrund Status

bis Do 25.09.

(2]

23.09. Entschuldigung - Erzichungsberechtigten
:

o Volljahrigen

ois Mo 22.09.

(2]

I-
J
T
T
i)

26.9.2025 17:05

X

Entschuldigung

m Abbrechen

@

Gesonderte Entschuldigung:

Von Lehrern und (minderjahrigen) Schilern erfassten Abwesenheiten konnen Erziehungsberechtigte und volljahrige Schiiler

Mit Auswahl des Abwesenheitsgrundes
,Entschuldigung” erhilt die Abwesenheit
automatisch den Status ,entschuldigt” und Sie
missen keine weiter Entschuldigung abgeben.
Damit der Klassenlehrer die Entschuldigung
akzeptiert, verfassen Sie unter Anmerkung den
Grund des Fehlens.

Belassen Sie den Abwesenheitsgrund auf
,abwesend” ist die gemeldete Abwesenheit vom
Status ,offen”, d.h. noch nicht entschuldigt.

Nur von Ihnen falschlich angelegte Abwesenheiten
kénnen liber , Léschen” auch wieder geléscht
werden.

in WebUntis/Abwesenheiten nicht bearbeiten und missen herkdmmlich entschuldigt werden.
Binnen der Entschuldigungsfrist (3 Tage) sind diese Abwesenheiten beim Klassenlehrer zu entschuldigen.

Nutzen Sie dazu z.B. Webuntis/Mitteilungen.
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Maglichkeit 2: Uber die App UntisMobile

Nach der Anmeldung gelangen Sie Giber Start/Meine
Abwesenheiten zu der Ubersicht mit den
Abwesenheiten lhres Kindes.

2, BSZ Radolfzell

5 Meine Termine

£5 Meine Abwesenheiten

aﬂ-a 53 FQ %

Start Stund A r C

< Abwesenheiten Y Uber das orangfarbene ,+“ Zeichen kénnen Sie neue Abwesenheiten

26. Sept. 25 - 29. Juli 26 3 ) . i . )
erfassen. (Bei mehreren Kindern wdhlen Sie zundchst das Kind aus)
MINTERJAHRIG TESTSSCHULER ~ VOLLIA
Auch hier gilt, wie in der

02. Okt. Webversion, dass nach {  Eigene Abwesenheiten melden Vv
11:10 - 17:05 gewdhltem
Volljaehrig Testschiler Vollj Abwesenheitsgrund Kind
Entschuldigung . P

@ entschuldigt »Entschuldigung” keine

weitere Entschuldigung
Start
abgegeben werden S
02. Okt. muss.
&?nigrj-a:rllg Testsschiler Damit die =
i Fr. 03. Okt 17:.05
abwesend KIassenIehrkraft die

O offen Entschuldigung

akzeptiert, hinterlassen Abwesenheitsgrund

. . . . Bitte einen Grund wahlen
Sie bei Notizen einen
02. Okt. Text Uber den Grund :

09:40 - 11:10 Notiz

des Fehlens. Einen Text hinzufiigen
Volljaehrig Testschiiler Vollj 9
abwesend

O offen Abschliefend missen Sie den orangefarbenen Haken oben rechts

antippen.

27‘032?‘”.05 Am griinen Haken vor dem Status , entschuldigt” sehen Sie, dass Ihr
Mi,;te,jah}ig Testsschiller Kind fur die Schule entschuldigt ist, Sie nichts weiter unternehmen und
abwesend KEINE Mitteilung mehr in der Schule nachreichen missen.

O nicht entschuldigt

Ist eine Abwesenheit ,0ffen”, so muss eine Entschuldigungsmitteilung
fristgerecht (innerhalb drei Tagen) an die Klassenlehrkraft erfolgen. (z.B. Gber Mitteilungen) — ohne fristgerechte
Entschuldigung wechselt der Stauts der Abwesenheit in ,, nicht entschuldigt”.

Anmerkung:
Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen mdénnlich, weiblich und divers (m/w/d)
verzichtet.
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