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1 WebUntis

WebUntis ermdglicht Stundenplan- und Vertretungsinfos, ein Nachrichtensystem, einen Messenger fiir
den Kontakt zwischen Lehrern und Schiilerinnen bzw. Schiilern, digitale Krankmeldung usw.
Es gibt zwei Wege, um WebUntis und Messenger zu nutzen:

Moglichkeit 1: Moglichkeit 2:

Browserzugang www.webuntis.com Apps ,,Untis Mobile” und Messenger App "eAssistent”
“/\ Untis Mobile
oy Untis Mobile

2 Accountverwaltung
Die Schule legt fur Sie einen Schileraccount mit einem Benutzernamen und der eigenen E-
Mailadresse an, die Sie bei der Schulanmeldung angegeben haben

2.1 Anmeldung der SuS

Uber diese E-Mail Adresse generieren Sie das Initialpasswort selbst.

Vorgehen lber den Browserzugang £ tritone webuntis com/WebLntis2school=BSZ-RadolzelWbesic/esetPassiord
Besuchen Sie die Website www.bsz-radolfzell. webuntis.com WebUntis Passwort zuriicksetzen

(1) Passwort vergessen anklicken.

(2) Benutzernamen (= Benutzername fiir das BSZ-Schulnetz)
und die eigene E-Mailadresse eingeben.

(3) Stimmen die Adressen Uiberein, bekommen Sie unter dieser
Adresse eine Nachricht mit Initialpasswort und
dazugehorigem Link zugeschickt. Klicken Sie auf den Link
und geben Sie das Initialpasswort ein. (Achtung: Sowohl
Link als auch das Initialpasswort funktioniert nur einmalig)

(4) Nach der Vergabe eines sicheren Passworts kdnnen Sie sich
mit diesem neuen Passwort einloggen.

E-Mail Adresse

Passwort zuriicksetzen

BSZ Radolfzell

Vorgeben lber die App UntisMobile
Klicken Sie in der App auf ,,Anmelden”
(1) Bei ,,Schule suchen” Schulname
,,BSZ Radolfzell” eingeben
(2) Passwort vergessen anklicken.
Das weitere Vorgehen wie oben im

Browserzugang beschrieben.

Anonym anmelden

Anmelden Q schule suchen
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2.2 Anmeldung in der Messengerapp , eAssistent”

Melden Sie sich in der Messengerapp erst an, nachdem

Sie sich in Webuntis / UntisMobile angemeldet haben M esse n g e r

(siehe 2.1).

powered by eAssistent

Installieren Sie die App aus ihrem Appstore

Schulort , Radolfzell” eingeben BSZ “ - Ein Pop-up-Fenster 6ffnet sich:
Radolfzell anklicken und auf ,,Weiter

Hallo!

Bitte wihlen Sie die SS0-Methode

. Lo . . . . . mi r Sie sich anmel
Gib deine Schule ein und beginne deine Erfolgsreise. aus, mit der Sie sich anmelden

GRUBER & PETTERS

,’f,\\‘

Tippen Sie auf das ,,Untis“ Logo - Das Anmeldefenster von Webuntis 6ffnet sich:

= WebUntis Login . o . . L
Hier melden Sie sich mit Ihrem Benutzerprofil an, da Sie fir

WebUntis/UntisMobile (siehe 2.1) verwenden..

r] Office 365 Anmeldung

oder

Benutzername

Passwort
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3 Nutzung WebUntis und UntisMobile

Nach der Anmeldung in WebUntis oder Untismobile stehen lhnen folgende Informationen und

Kommunikationswege zur Verfligung:

« lhren personlicher Stundenplan / der Stundenplan der Klasse
« Von Lehrkraften erfasste Hausaufgaben, den behandelten Lehrstoff der Stunde, die

Klassenbucheintrage

- Unter Abwesenheiten kénnen Sie sich digital Krankmelden und finden eine Ubersicht Ihrer

Fehlzeiten

+ Sie kdnne eigene Mitteilungen an ihre Lehrerinnen und Lehrer senden

Browseransicht WebUntis

- WebUntis

2023/2024
Heute
Mo. 17.0¢ Di.18.06
Ubersicht
Mitteilungen

Mein Stundenplan

Mein Stundenp... BETA

Abwesenheit / Krankmeldungen
vornehmen

Weitere Stundenpline

Weitere Stunde... BETA

Abwesenheiten

Hausaufgaben

Klassenbucheintrage

Hier kdnnen Sie die
die hinterlegte E-

Dienste

5]

2BV MAD

Prisfungen Ma|| Und das SGW c2.07
12:05
Befreiungen Passwort abandern e
2BKWI1 MAD
sGW czo7
Messenger 12:50

TestS

Legende |Unterricht | Akivitst  Bersitschaft | Sprechstnde Frifung |Paussnaufsicht |Sondersinsatz) [Verireting) [Verle

Abmelden
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Appansicht UntisMobile
14:30 © ™

Test Schiiler

= A

tigu Mitteilungen Profil

4 L ]

Unter ,,Profil“
koénnen Sie die
hinterlegte E-Mail
und das Passwort

Unter ,Start” kdnnen
Sie Abwesenheit /
Krankmeldungen

vornehmen

abandern
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4 Abwesenheiten und Entschuldigung
Grundsatzlich haben Schiiler und Erziehungsberechtigte folgende Rechte in WebUntis

Rechte in WebUntis

Abwesenheit selbst erfassen

Entschuldigung selbst
vornehmen

Volljdhrige Schiler
Erziehungsberechtigte

Ja
Ja
(nur bei selbst erfasster Abwese
mit Abwesenheitsgrund
,Entschuldigung”)

Minderjdhrige Schiiler

Ja
Nein
(Eltern mussen die Entschuldigung
dem Klassenlehrer mitteilen, z.B. iiber
WebUntis/Mitteilungen)

nheit

Abwesenheit und Entschuldigung durch Erziehungsberechtigte und bei Volljahrigen Schilern
Sie kdnnen eine Abwesenheit liber WebUntis auf zwei verschiedene Arten melden:

Maglichkeit 1: Uber die Webversion im Browser (bsz-radolfzell.webuntis.com)
Nach dem Anmelden erhalten Sie im Bereich ,,Abwesenheiten” die Ubersicht der Abwesenheiten ihrer Kinder mit
Filtermoglichkeit (alle, offen, entschuldigt, nicht entschuldigt usw.)

Neue Abwesenheit erfassen:

STE

o0
oo

)
BN,

ER B O

‘fﬁ‘r

WebUntis Meine Abwesenheiten Fehlzeiten
BSZ Radolfze
2025/2026
15.09.2025 - -Alls -

Heute
Ubersicht
Mitteilungen w Von Bis Abwesenhsitsgrund Status
Mein Stundenplan m] p o 2509, bebo 2500 o
Weitere Stundenpléne Di 23.09. sisDi 23.09.  Entschuldigung - Erziehungsberechtigten

[ I - T

07-50 5 o.Volljahrigen
Abwesenheiten
o 22.09. bis Mo 22.09.

O [/ oe 7]
Hausaufgaben

3 Elements

Abwesenheit melden Entschuldigungsschreiben drucken «

Eine neue Abwesenheit melden Sie tGber den orangenen Button ,Abwesenheit melden”

it melden

Abwesenhe

2692025 07:50

X

26.9.2025 17:05

Entschuldigung

m Abbrechen

@

Gesonderte Entschuldigung:

Mit Auswahl des Abwesenheitsgrundes
,Entschuldigung” erhilt die Abwesenheit
automatisch den Status ,entschuldigt” und Sie
missen keine weiter Entschuldigung abgeben.
Damit der Klassenlehrer die Entschuldigung
akzeptiert, verfassen Sie unter Anmerkung den
Grund des Fehlens.

Belassen Sie den Abwesenheitsgrund auf
,abwesend” ist die gemeldete Abwesenheit vom
Status ,offen”, d.h. noch nicht entschuldigt.

Nur von Ihnen falschlich angelegte Abwesenheiten
kénnen liber , Léschen” auch wieder geléscht
werden.

Von Lehrern und (minderjdhrigen) Schilern erfassten Abwesenheiten kénnen Sie in WebUntis/Abwesenheiten nicht
bearbeiten und missen herkdmmlich entschuldigt werden.
Binnen der Entschuldigungsfrist (3 Tage) sind diese Abwesenheiten beim Klassenlehrer zu entschuldigen.
Nutzen Sie dazu z.B. Webuntis/Mitteilungen.

2025.11 Anleitung WebUntis SuS.docx

Seite 4 von 5


https://bsz-radolfzell.webuntis.com/

(') webUntis

A

Webuntis

e

BERUFSSCHULZENTRUM
RADOLFZELL

- — Kurzanleitung fiir Schiilerinnen und Schiiler

Maglichkeit 2: Uber die App UntisMobile

2, BSZ Radolfzell

5 Meine Termine

£5 Meine Abwesenheiten

aﬂ-a 53 r@ /(%

Start Stund M

Nach der Anmeldung gelangen Sie Giber Start/Meine
Abwesenheiten zu der Ubersicht mit den

Abwesenheiten lhres Kindes.

< Abwesenheiten
26. Sept. 25 - 29. Juli 26

MINTERJAHRIG TESTSSCHULER

02. Okt.
11:10 - 17:05
Volljaehrig Testschiler Vollj
Entschuldigung

© entschuldigt

02. Okt.
09:40 - 11:10
Minterjahrig Testsschiler
abwesend

O offen

02. Okt.
09:40 - 11:10
Volljaehrig Testschiler Vollj
abwesend

O oOffen

27. Sept.
07:50 - 17:05
Minterjahrig Testsschuler
abwesend

O nicht entschuldigt

v Q&

VOLLJA

erfassen.

Auch hier gilt, wie in der
Webversion, dass nach
gewdhltem
Abwesenheitsgrund
»Entschuldigung” keine
weitere Entschuldigung
abgegeben werden
muss.

Damit die
Klassenlehrkraft die
Entschuldigung
akzeptiert, hinterlassen
Sie bei Notizen einen
Text Gber den Grund
des Fehlens.

antippen.

Uber das orangfarbene ,+“ Zeichen kénnen Sie neue Abwesenheiten

{  Eigene Abwesenheiten melden Vv
Kind
Start
Fr. 03. Okt. 07:50
Ende
Fr. 03. Okt 17:.05

Abwesenheitsgrund
Bitte einen Grund wahlen

Notiz
Einen Text hinzufiigen

Abschliefend missen Sie den orangefarbenen Haken oben rechts

Am griinen Haken vor dem Status ,,entschuldigt” sehen Sie, dass lhr
Abwesenheit entschuldigt ist, und Sie nichts weiter unternehmen und
KEINE Mitteilung mehr in der Schule nachreichen missen.

Ist eine Abwesenheit ,0ffen”, so muss eine Entschuldigungsmitteilung

fristgerecht (innerhalb drei Tagen) an die Klassenlehrkraft erfolgen. (z.B. Gber Mitteilungen) — ohne fristgerechte
Entschuldigung wechselt der Stauts der Abwesenheit in ,, nicht entschuldigt”.

Anmerkung:

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen mdénnlich, weiblich und divers (m/w/d)

verzichtet.
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